
Allgemeines: Einrichten eines Emailkontos in Outlook

Öffnen Sie Ihr Outlook und klicken Sie unter dem Menüpunkt „Extras“ auf „Konten“.

Es öffnet sich das Fenster Internetkonten. Hier klicken Sie bitte auf „hinzufügen“ „Email“.

Es öffnet sich der Assistent für die Emaileinrichtung. Hier vergeben Sie einen beliebigen Namen für
das Emailkonto und klicken danach den Button „weiter“.

Hier geben Sie Ihre Emailadresse ein, die Sie vorher bei uns auf dem Server eingerichtet haben und
bestätigen mit weiter.
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Als nächstes geben Sie bitte Ihren POP3 und SMTP Server an. Diese erfahren Sie wenn Sie unser
Mailservertool abfragen. Anschließend auf weiter klicken.

Im nächsten Feld geben Sie bitte den Kontonamen und Ihr Passwort für Ihr Emailpostfach an. Bitte
beachten Sie, das der Kontoname immer die komplette Emailadresse ist und bestätigen Sie mit
„weiter“.
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Bitte klicken Sie auf „Fertigstellen“.

Markieren Sie anschließend das neu eingerichtete Emailkonto in den Internetkonten und klicken Sie
auf den Button „Eigenschaften“.

Klicken Sie auf die Registerkarte „Server“ und setzen Sie einen Hacken unter „Postausgangsserver“
„Server erfordert Authentifizierung“. Danach klicken Sie bitte auf „Einstellungen“.
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Kontrollieren Sie bitte hier, dass der Punkt „Gleiche Einstellungen wie für den Posteingangsserver
verwenden“ aktiviert ist. Danach klicken Sie bitte „OK“ Ihr Emailkonto ist jetzt komplett eingerichtet. 
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